COMUNE DI LUNI

Provincia della Spezia

Protocollo di regolamentazione delle misure per il contrasto ed |l
contenimento della diffusione del COVID -19 nello svolgimento
delle prove del concorso pubblico per soli esami per la copertura
di n. 1 posto di operaio specializzato = — Manutentore del patrimonio
comunale (categoria giuridica B/3) indetto dal Comune di Luni

(articolo 1 - comma 10 - lettera "z" - D.P.C.M. 14/01/2021)

INDICE DEI CONTENUTI

1) Introduzione

2) Ubicazione del luogo delle prove

3) Organizzazione del luogo della prove
4) Misure di protezione del personale
5) Obblighi dei partecipanti

6) Pulizia delle aree concorsuali

ALLEGATI

Al e A2 - Ubicazione luogo delle prove

B - Area concorsuale prova scritta



01 - INTRODUZIONE

Il presente documento rappresenta il Protocollo di regolamentazione delle misure per il
contrasto ed il contenimento della diffusione del COVID-19 nello svolgimento delle prove del
concorso pubblico per soli esami per la copertura di n. 1 posto di operaio specializzato —
Manutentore del patrimonio comunale (categoria giuridica B/3) indetto dal Comune di Luni
nel rispetto di quanto previsto dall'articolo 1 comma 10 lettera "z" del D.P.C.M. 14/01/2021
e dalla Circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri DFP-0007293-P del 03/02/2021.

Il Protocollo contiene le misure organizzative e gestionali da attuare per lo svolgimento delle
prove nelle aree concorsuali predisposte e precisamente:

PROVA SCRITTA presso la palestra della scuola primaria di secondo grado “Ceccardo
Roccatagliata Ceccardo”;

PROVA ORALE presso la sala consiliare del Comune di Luni;

PROVA PRATICA la prova pratica si svolgera in area esterna

Il Protocollo e pubblicato sulla pagina web destinata alla procedura concorsuale affinche
tutti i partecipanti possano prenderne debita conoscenza.

Il Protocollo & consegnato ed illustrato a tutto il personale addetto ed ai componenti della
Commissione.



02-UBICAZIONE DEL LUOGO DELLE PROVE

PROVA SCRITTA - SCUOLA PRIMARIA DI SECONDO GRADO “CECCARDO
ROCCATAGLIATA CECCARDI”

Il luogo per lo svolgimento della prova scritta & ubicato in Via Camporeggio (strada a senso
unico da Via Dogana a Via Larga), e dispone di adeguata viabilita e trasporto pubblico
locale poiché e raggiungibile comodamente in auto (area di sosta pertinenziale della scuola)
oppure con mezzo pubblico (fermata ATC nelle immediate vicinanze), come indicato nella
planimetria allegato Al.

PROVA PRATICA — AREA ESTERNA

PROVA ORALE - SALA CONSILIARE DEL COMUNE DI LUNI

Il luogo per lo svolgimento della prova orale € ubicato in Via Castagno, 61 e dispone di
adeguata viabilita e trasporto pubblico locale poiché é raggiungibile comodamente in auto
oppure con mezzo pubblico (fermata ATC nelle immediate vicinanze), ), come indicato nella

planimetria allegato A2.



03a-ORGANIZZAZIONE DEL LUOGO DELLA PROVA SCRITTA

Al fine di contrastare la trasmissione del virus e prevista una modalita di organizzazione
degli spazi che impedisca contatti stretti sia tra i partecipanti alle prove d'esame che tra i
partecipanti ed il personale addetto alle operazioni ed in particolare (vedere planimetria
allegato B)

AREA CONCORSUALE

L'area concorsuale corrisponde con la palestra scolastica e vi si accede dalla porta [ A ]
presso la quale e allestita una postazione di primo filtraggio costituita da un tavolo con
pannello in plexiglass (barriera antirespiro), un termometro manuale ad infrarossi
"contactless”, un flacone di soluzione idroalcolica per l'igiene delle mani, mascherine di tipo

chirurgico (in numero uguale a quello dei partecipanti) ed un cestino per rifiuti.

La postazione di primo filtraggio € presidiata da un operatore, provvisto di mascherina di
protezione tipo FFP2 (senza valvola di espirazione).

AREA IDENTIFICAZIONE PARTECIPANTI

L'area per l'identificazione dei partecipanti &€ posta al piano rialzato, lungo il percorso che
conduce alla palestra scolastica (AREA CONCORSUALE) ed e allestita con una postazione
di identificazione, costituita da un tavolo con pannello in plexiglass (barriera antirespiro) ed
un flacone di soluzione idroalcolica per l'igiene delle mani.

La postazione di identificazione dei partecipanti & presidiata da due operatori provvisti di
mascherina di protezione tipo FFP2 (senza valvola di espirazione).

Nell'area per l'identificazione é installata idonea segnaletica (strisce a terra ad intervalli di

due metri) per il distanziamento e l'incolonnamento dei partecipanti.

SALA CONCORSUALE

La sala concorsuale corrisponde con la palestra della scuola secondaria di primo grado
“Ceccardo Roccatagliata Ceccardo” ed e allestita con 13 postazioni (tavolo + seduta)
disposte in 2 file da 4 tavoli e una fila da 5 tavoli, opportunamente distanziati tra loro
(almeno due metri) e contrassegnati in modo da garantire un accesso ed un'uscita ordinata

dei partecipanti.




La sala concorsuale ha ampia superficie/volume e consente pertanto una buona diluizione
delle cariche virali potenzialmente presenti nell'aria. Il riscaldamento dei locali puo essere

assicurato tramite I'impianto centralizzato esistente.

AREA ACCOGLIENZA E ISOLAMENTO

Nell'area concorsuale € predisposta una stanza da destinare all’accoglienza dei partecipanti
[ D ] che, durante lo svolgimento delle prove d'esame, manifestano sintomi riconducibili al

COVID-19 oppure necessitano di essere soccorsi per altri motivi di salute.

La stanza per l'accoglienza € opportunamente separata dalle altre aree in modo da
distanziare il soggetto a rischio (per evitare la possibile diffusione del contagio) e garantirne

la privacy.

SERVIZI IGIENICI

Nell'area concorsuale sono presenti due servizi igienici, uno destinato ai partecipanti

(uomini/donne) ed uno destinato al personale (uomini/donne).

ACCESSO DEL PERSONALE

Il personale addetto alle attivita concorsuali (operatori, componenti della commissione, etc.)
deve entrare ed uscire dalla porta di servizio indicate con la lettera [ B ] sull'allegata

planimetria.

Immediatamente all'interno e presente una postazione di controllo, allestita con un tavolo,
un termometro manuale ad infrarossi "contactless”, un flacone di soluzione idroalcolica per

il lavaggio delle mani ed un cestino portarifiuti.

Presso la postazione di controllo il personale addetto alle attivita concorsuali provvede alla

automisurazione della temperatura corporea (nota: in_presenza di _una temperatura

corporea superiore a 37.5°C, oppure di altre evidenti sintomatologie riconducibili al

COVID-19, il personale interessato non deve accedere all'area concorsuale e deve

allontanarsi per ritornare al proprio domicilio).

Ultimata la misurazione della temperatura corporea il personale igienizza le mani con la
soluzione idroalcolica, indossa la mascherina di protezione tipo FFP2 (senza valvola di

espirazione) ed accede all'area concorsuale per svolgere i propri compiti.



ACCESSO DEI PARTECIPANTI

ACCESSO ALL'AREA CONCORSUALE

| partecipanti devono presentarsi presso lingresso [ A ] dell'area concorsuale all'orario
previsto per la prova e, nell'attesa di accedere, qualora siano presenti altri candidati,
devono mantenere dagli stessi una idonea distanza interpersonale di almeno due metri.

Gli operatori presso la porta di accesso all'area concorsuale [ A ] provvedono alla

misurazione della temperatura corporea dei partecipanti (nota: qualora sia rilevata una

temperatura corporea superiore a 37.5°C, oppure qualora il partecipante mostri altre

evidenti sintomatologie riconducibili al COVID-19, non deve esserne consentito |'accesso

all'area concorsuale e lo stesso deve essere invitato ad allontanarsi e ritornare al proprio

domicilio).

Gli operatori presso la porta di accesso all'area concorsuale forniscono ad ogni partecipante
una mascherina di tipo chirurgico da indossare in sostituzione della propria (che puo essere
riposta nella giacca/borsa o gettata nell'apposito contenitore predisposto) e lo invitano ad

igienizzare le mani con la soluzione idroalcolica.

Gli operatori indirizzano quindi i partecipanti verso la postazioni di identificazione [ E ],

invitandoli a posizionarsi distanziati di almeno due metri I'uno dall’altro.

OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE

Gli operatori presso la postazione di identificazione [ E ] invitano i partecipanti ad igienizzare
le mani con la soluzione idroalcolica e depositare sul tavolo il proprio documento di
identificazione (ed una copia fotostatica dello stesso), il referto relativo al test antigenico (ed
una copia fotostatica dello stesso), l'autocertificazione attestante il rispetto di tutte le

condizioni stabilite, nonche la ulteriore documentazione prevista dal bando.

Ultimata la procedura di identificazione, gli operatori invitano i partecipanti ad igienizzare

nuovamente le mani con la soluzione idroalcolica indirizzandoli verso la sala concorsuale.

Eventuali improvvise esigenze fisiologiche, se assolutamente non procrastinabili, possono
essere espletate dai partecipanti esclusivamente prima dell'accesso alla sala concorsuale

poiche successivamente non puo essere consentito lasciare la postazione assegnata.

ACCESSO ALLA SALA CONCORSUALE

Gli operatori in servizio nella sala concorsuale indicano ai partecipanti, in ordine di
presentazione, il percorso da seguire per raggiungere la postazione assegnata secondo la

sequenza predefinita.



In ogni postazione sono disponibili una penna monouso e l'eventuale ulteriore materiale

utile per lo svolgimento della prova d'esame.

SVOLGIMENTO DELLA PROVA SCRITTA

| partecipanti devono indossare la mascherina di tipo chirurgico per tutta la durata della

prova e non possono rimuoverla per alcun motivo.

Durante la prova non e consentito ai partecipanti il consumo di alimenti mentre e permesso

bere da contenitori/bottiglie di cui devono essere preventivamente muniti.

| fogli con i quesiti della prova sono consegnati direttamente presso ogni postazione a cura

del personale addetto.

La Commissione esaminatrice puo consentire ai partecipanti di lasciare I'aula concorsuale
trascorso il tempo minimo previsto ed in tale caso l'elaborato prodotto deve essere
consegnato dal partecipante direttamente presso il tavolo della Commissione prima di
uscire.

Il portone di uscita sara quello posto sul retro, lato cortile, contrassegnato con la lettera [ C ]

in planimetria.

Il personale addetto alla consegna ed al ritiro del materiale nonche al controllo delle
operazioni deve muoversi esclusivamente nelle aree di transito tra le postazioni, indossare
sempre la mascherina di protezione tipo FFP2 (senza valvola di espirazione) e mantenere

una adeguata distanza interpersonale dai partecipanti (almeno un metro)



03b-ORGANIZZAZIONE DEL LUOGO DELLA PROVA PRATICA

AREA CONCORSUALE

La prova pratica verra svolta in area esterna in modo tale da garantire il distanziamento

sociale.

POSTAZIONE DI PRIMO FILTRAGGIO \ AREA IDENTIFICAZIONE PARTECIPANTI
| partecipanti devono presentarsi presso il portone d’ingresso principale del Municipio

all'orario previsto per la prova e, nell'attesa di accedere, qualora siano presenti altri
candidati, devono mantenere dagli stessi una idonea distanza interpersonale di almeno due
metri.

L'area primo filtraggio/identificazione dei partecipanti € allestita con una postazione
costituita da un tavolo con pannello in plexiglass (barriera antirespiro), un termometro
manuale ad infrarossi "contactless”, un flacone di soluzione idroalcolica per l'igiene delle
mani, mascherine di tipo chirurgico (in numero uguale a quello dei partecipanti) ed un
cestino per rifiuti.

Gli operatori provvedono alla misurazione della temperatura corporea dei partecipanti (nota:

qualora sia rilevata una temperatura corporea superiore a 37.5°C, oppure qualora il

partecipante mostri altre evidenti sintomatologie riconducibili al COVID-19, non deve

esserne consentito l'accesso all'area concorsuale e lo stesso deve essere invitato ad

allontanarsi e ritornare al proprio domicilio).

Gli operatori forniscono ad ogni partecipante una mascherina di tipo chirurgico da indossare
in sostituzione della propria (che puo essere riposta nella giacca/borsa o gettata
nell'apposito contenitore predisposto) e lo invitano ad igienizzare le mani con la soluzione

idroalcolica

AREA CONCORSUALE

Al termine delle operazioni di identificazione | candidate verranno accompagnati nell’area

sterna individuate per lo svolgimento delle prove pratico/attitudinali.



03c-ORGANIZZAZIONE DEL LUOGO DELLA PROVA ORALE

Al fine di contrastare la trasmissione del virus € prevista una modalita di organizzazione
degli spazi che impedisca contatti stretti sia tra i partecipanti alle prove d'esame che tra i

partecipanti ed il personale addetto alle operazioni.

AREA CONCORSUALE

L'area concorsuale corrisponde con l'atrio del Municipio, la sala Consiliare e | servizi igienici
e Vi si accede dal portone d’entrata principale al Municipio presso il quale é allestita una
postazione di primo filtraggio costituita da un tavolo con pannello in plexiglass (barriera
antirespiro), un termometro manuale ad infrarossi "contactless”, un flacone di soluzione
idroalcolica per l'igiene delle mani, mascherine di tipo chirurgico (in numero uguale a quello

dei partecipanti) ed un cestino per rifiuti.

La postazione di primo filtraggio e presidiata da un operatore, provvisto di mascherina di
protezione tipo FFP2 (senza valvola di espirazione).

AREA IDENTIFICAZIONE PARTECIPANTI

L'area per lidentificazione dei partecipanti € posta davanti alla sala Consiliare (SALA
CONCORSUALE) ed e allestita con una postazione di identificazione, costituita da un
tavolo con pannello in plexiglass (barriera antirespiro) ed un flacone di soluzione
idroalcolica per l'igiene delle mani.

La postazione di identificazione dei partecipanti € presidiata da un operatore prowvisto di
mascherina di protezione tipo FFP2 (senza valvola di espirazione).

Nell'area per l'identificazione é installata idonea segnaletica (strisce a terra ad intervalli di

due metri) per il distanziamento e l'incolonnamento dei partecipanti.

SALA CONCORSUALE

La sala concorsuale corrisponde con la sala consiliare del Comune di Luni ed e allestita
con:

0 Un tavolo per la commissione, sufficientemente grande per permettere |l
distanziamento di almeno un metro tra i membri della commissione che saranno
comunque separati con pannello in plexiglass (barriera antirespiro);

0 Una postazione (tavolo + seduta) dove si alterneranno i candidati per la prova orale.

Tra un candidato e I'altro un operatore provvedera a sanificare la postazione

La sala consiliare ha ampia superficie/volume e consente pertanto una buona diluizione



delle cariche virali potenzialmente presenti nell'aria. Il riscaldamento dei locali puo essere

assicurato tramite I'impianto centralizzato esistente.

AREA ACCOGLIENZA E ISOLAMENTO

Nell'area concorsuale € predisposta una stanza da destinare all'accoglienza dei partecipanti
che, durante lo svolgimento delle prove d'esame, manifestano sintomi riconducibili al

COVID-19 oppure necessitano di essere soccorsi per altri motivi di salute.

by

La stanza per l'accoglienza é opportunamente separata dalle altre aree in modo da
distanziare il soggetto a rischio (per evitare la possibile diffusione del contagio) e garantirne

la privacy.

SERVIZI IGIENICI

Nell'area concorsuale sono presenti due servizi igienici, uno destinato ai partecipanti
(uomini/donne) posto sullo stesso piano della sala Consiliare ed uno destinato al personale

posto al piano inferiore (uomini/donne).

ACCESSO DEL PERSONALE

Il personale addetto alle attivita concorsuali (operatori, componenti della commissione, etc.)
deve entrare ed uscire dalla porta di servizio posta al piano terra del Municipio, porta di

accesso all’Area tecnica.

Immediatamente all'interno e presente una postazione di controllo, allestita con un tavolo,
un termometro manuale ad infrarossi "contactless”, un flacone di soluzione idroalcolica per

il lavaggio delle mani ed un cestino portarifiuti.

Presso la postazione di controllo il personale addetto alle attivita concorsuali provvede alla

automisurazione della temperatura corporea (nota: in_presenza di _una temperatura

corporea superiore a 37.5°C, oppure di altre evidenti sintomatologie riconducibili al

COVID-19, il personale interessato non deve accedere all'area concorsuale e deve

allontanarsi per ritornare al proprio domicilio).

Ultimata la misurazione della temperatura corporea il personale igienizza le mani con la
soluzione idroalcolica, indossa la mascherina di protezione tipo FFP2 (senza valvola di

espirazione) ed accede all'area concorsuale per svolgere i propri compiti.



ACCESSO DEI PARTECIPANTI

ACCESSO ALL'AREA CONCORSUALE

| partecipanti devono presentarsi presso il portone d’ingresso principale del Municipio
all'orario previsto per la prova e, nell'attesa di accedere, qualora siano presenti altri
candidati, devono mantenere dagli stessi una idonea distanza interpersonale di almeno due
metri.

Gli operatori presso la porta di accesso all'area concorsuale provvedono alla misurazione

della temperatura corporea dei partecipanti (nota: qualora sia rilevata una temperatura

corporea superiore a 37.5°C, oppure qualora il partecipante mostri altre evidenti

sintomatologie riconducibili al COVID-19, non deve esserne consentito l'accesso all'area

concorsuale e lo stesso deve essere invitato ad allontanarsi e ritornare al proprio domicilio).

Gli operatori forniscono ad ogni partecipante una mascherina di tipo chirurgico da indossare
in sostituzione della propria (che puo essere riposta nella giacca/borsa o gettata
nell'apposito contenitore predisposto) e lo invitano ad igienizzare le mani con la soluzione

idroalcolica.

Gli operatori indirizzano quindi i partecipanti verso la postazioni di identificazione, secondo

I'elenco predefinito, invitandoli a posizionarsi distanziati di almeno due metri 'uno dall’altro.

OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE

Gli operatori presso la postazione di identificazione invitano i partecipanti ad igienizzare le
mani con la soluzione idroalcolica e depositare sul tavolo il proprio documento di
identificazione (ed una copia fotostatica dello stesso), il referto relativo al test antigenico (ed
una copia fotostatica dello stesso), l'autocertificazione attestante il rispetto di tutte le

condizioni stabilite, nonche la ulteriore documentazione prevista dal bando.

Ultimata la procedura di identificazione, gli operatori invitano i partecipanti ad igienizzare

nuovamente le mani con la soluzione idroalcolica indirizzandoli verso la sala concorsuale.

Eventuali improvvise esigenze fisiologiche, se assolutamente non procrastinabili, possono
essere espletate dai partecipanti esclusivamente prima dell'accesso alla sala concorsuale

poiche successivamente non puo essere consentito lasciare la postazione assegnata.

ACCESSO ALLA SALA CONCORSUALE

All'interno della sala concorsuale sara allestita una postazione per la commissione in modo
tale da consentire il distanziamento tra | membri della commissione di almeno un metro.
Sara inoltre allestita una postazione per il candidate, dotata di PC.

Gli operatori in servizio provvederanno a sanificare la postazione tra un candidate e I'altro.



04-MISURE DI PROTEZIONE PER IL PERSONALE

Tutto il personale impiegato nello svolgimento delle prove concorsuali (addetti alla vigilanza
ed alla identificazione dei candidati, componenti della commissione, etc.) deve essere

provvisto di facciali filtranti tipo FFP2 senza valvola di espirazione.

Non e previsto l'utilizzo di guanti monouso (in lattice o vinile) ma e raccomandata una

frequente ed accurata igienizzazione delle mani con la soluzione idroalcolica disponibile.

Durante lo svolgimento dei compiti assegnati tutto il personale deve indossare i dispositivi
indicati e mantenere una idonea distanza interpersonale sia dai colleghi che dai partecipanti
alle prove.



05-OBBLIGHI| DEI PARTECIPANTI

| partecipanti devono rispettare le condizioni sottoelencate, pena linibizione dell'accesso

all'area concorsuale e la conseguente esclusione dalla prova:

* presentarsi presso l'area concorsuale DA SOLI e SENZA ALCUN TIPO DI BAGAGLIO
(nota: eventuali oggetti di modeste dimensioni, come borse/zainetti possono essere
portati dai partecipanti alla postazione assegnata che viene successivamente pulita e

sanificata).

e produrre una autocertificazione ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
attestante quanto segue:

- avere una temperatura corporea inferiore a 37.5°C;
- non avere tosse di recente comparsa,;

- non avere difficolta respiratorie;

- non avere perdita improvvisa dell'olfatto (anosmia);
- non avere diminuzione dell'olfatto (iposmia);

- non avere perdita del gusto (ageusia);

- non avere alterazione del gusto (disgeusia);

- non avere mal di gola;

- non _essere sottoposto alla misura della quarantena o isolamento fiduciario e/o al

divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di

prevenzione della diffusione del contagio da COVID-109.

» presentare un referto relativo ad un test antigenico (rapido o molecolare), effettuato
mediante tampone oro/rino-faringeo, presso una struttura pubblica o privata
accreditata/autorizzata, in data non antecedente a 48 ore dalla data di svolgimento
della prova (esempio: se la prova e prevista il giorno 9 il referto del test deve essere

stato rilasciato nei giorni 7, 8 ed eventualmente 9);

* indossare la mascherina di tipo chirurgico messa a disposizione dall'organizzazione, dal

momento dell'ingresso nell'area concorsuale e fino all'uscita al termine della prova.



L'area concorsuale deve essere oggetto di specifici trattamenti finalizzati agarantire

adeguate condizioni di pulizia ed igiene, ed in particolare:

BONIFICA INIZIALE

Prima dell'inizio di ogni prova € prevista, a cura di Impresa di pulizie qualificata, la

bonifica dell'area concorsuale (zona di ingresso e identificazione, sala concorsuale,

servizi igienici) costituita dalla pulizia (per rimuovere sporco e materiale organico dalle

superfici) eseguita con panni inumiditi in acqua e sapone e/o prodotti igienizzanti per
ambienti (detergenti), dalla disinfezione (per eliminare o inibire i microorganismi
presenti) eseguita con panni inumiditi in prodotti disinfettanti come ipoclorito di sodio
(candeggina) in soluzione allo 0,5% (servizi igienici) ed allo 0,1% (ambienti ordinari)
oppure etanolo (alcol denaturato) in soluzione al 70% e dalla ventilazione dei locali

mediante apertura degli infissi per consentire un adeguato ricambio dell'aria.

Le operazioni di pulizia e disinfezione devono riguardare principalmente le superfici
orizzontali (pavimenti), le superfici toccate piu di frequente (porte, maniglie, corrimani,
tavoli, cassettiere, sedute, interruttori della luce, pulsanti di comando, etc.), le eventuali
componenti hardware (tastiere, schermi, mouse, etc.) ed i servizi igienici (sanitari,

rubinetti, maniglie, etc.).

SANIFICAZIONE PERIODICA

Al termine di ogni prova d'esame € prevista, a cura di Impresa di pulizie qualificata, la
sanificazione delle postazioni del personale e della sala concorsuale costituita dalla
pulizia (per rimuovere sporco e materiale organico dalle superfici) eseguita con panni
inumiditi in acqua e sapone e/o prodotti igienizzanti per ambienti (detergenti), dalla
disinfezione (per eliminare o inibire i microorganismi presenti) eseguita con panni
inumiditi in prodotti disinfettanti come ipoclorito di sodio (candeggina) in soluzione allo
0,1% (ambienti ordinari) oppure etanolo (alcol denaturato) in soluzione al 70% e dalla
ventilazione dei locali mediante apertura degli infissi per consentire un adeguato

ricambio dell'aria.

Le operazioni di pulizia e disinfezione devono riguardare principalmente le superfici
orizzontali (pavimenti), e le superfici toccate piu di frequente (in particolare tavoli e

sedute delle postazioni).




CERTIFICAZIONE OPERAZIONI

L'lmpresa di pulizie deve presentare idonea certificazione attestante l'avvenuta
esecuzione di tutte le operazioni di pulizia nel rispetto del presente Protocollo e delle
indicazioni contenute nella Circolare 5443 del Ministero della Salute in data
22/02/2020.



